
 

     

               บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    โรงเรียนวชิรธรรมสาธิต 
ท่ี       วันท่ี  ๒๓   ธันวาคม   ๒๕๕๖ 
เร่ือง การมอบหมายงาน 
******************************************************************************************************************** 

ตามที่โรงเรียนมีก าหนดจดังานปใีหม่ ปี  ๒๕๕๗  “ รื่นเริงปีใหม่  รวมใจสู่อาเซยีน ”   ในวันศุกรท์ี่ ๓   
มกราคม ๒๕๕๗  ณ โรงเรียนวชิรธรรมสาธิต นัน้  เพื่อให้การจัดงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย บรรลุวัตถุประสงค์  จงึ
ขอมอบหมายงานดังนี ้

๑. ฝ่ายสถานท่ี 
๑. นางนภัสสรณ ์ เกียรติอภิพงษ ์  หัวหน้า 
๒. นางทองกราว เสนาขันธ ์  ผู้ช่วย 
๓. นายเลก็  สินวิชัย   ผู้ช่วย 
๔. นักพัฒนา     ผู้ช่วย 

หน้าท่ี จัดตกแตง่สถานที่ หอประชุม ให้สวยงามเหมาะสมสอดคล้องกับตีมของงาน  
๒. ฝ่ายลงทะเบียน/มอบของท่ีระลกึ 

๑. นายสมชยั  ก้องศักดิ์ศร ี  หัวหน้า 
๒. นางสาวภัทรนันท ์ แดนวงศ ์  ผู้ช่วย 
๓. นางวันเพญ็  สุขสมพืช  ผู้ช่วย 
๔. นางสาวมวารี ใจชูพันธ ์  ผู้ช่วย 
๕. นางสาวอรณัท รัตนอ าภา  ผู้ช่วย 
๖. นางสาวนิชา  แสงทอง   ผู้ช่วย 
๗. นางสาวจันทิมา สุระเกต   ผู้ช่วย 
๘. นางสาวอาภรณ์ ผาลา   ผู้ช่วย 

หน้าท่ี   ๑.  รับลงทะเบียนและมอบของที่ระลึกแก่ครู บุคลากร นักศึกษาฝึกสอน และนกัพัฒนา 
ทุกคนระหว่างเวลา ๑๗.๐๐-๑๘.๓๐ น. 

๒. สรุปบัญชีรับ-จ่าย-คืน ของที่ระลึกกลุ่มบรหิารทั่วไป 
๓.  ฝ่ายจัดท าฉลากสอยดาว/ฉลากของขวัญ/ฉลากทอง 
  ๑.   นางนภัสสรณ ์ เกียรติอภิพงษ ์  หัวหน้า 
  ๒.   นายปุ้ย  คงอุไร   ผู้ช่วย 
  ๓.   นางทัศนยี ์  วงค์เขียว  ผู้ช่วย 
  ๔.   นางสาวพรรนิภา สีลาโส   ผู้ช่วย 
  ๕.   นางสาวอาภรณ์ ผาลา   ผู้ช่วย 
  

๒ 



 
หน้าท่ี  ๑. จัดท าฉลากสอยดาว/ฉลากทอง/ฉลากของขวัญ/รายชื่อครูและบุคลากร 
  ๒. ประสานงานกับฝ่ายพิธกีร/ฝ่ายจับรางวัลสอยดาว/ทองค า/ของขวัญ 
       เพื่อให้การจบัฉลากด าเนินไปด้วยความเรียบร้อย  
๔. ฝ่ายประดบั/ตกแต่งต้นสอยดาว 
  ๑.  นางนวรัตน ์  นาคะเสนีย์กุล  หัวหน้า 
  ๒.  นายสาธิต  แก้วศรีทัศน ์  ผู้ช่วย 
  ๓.  นางกุณฑล ี  เจษฎาวัลย ์  ผู้ช่วย 
  ๔.  นางสาวภัทรนันท ์ แดนวงศ ์  ผู้ช่วย 
  ๕.  นางสาวชลิตา บุญรักษา  ผู้ช่วย 
  ๖.  นายจักรกฤษณ์        ชัยปราโมทย ์  ผู้ช่วย 
  ๗.  นักศึกษาฝึกสอนกลุม่สาระศิลปะ  ผู้ช่วย 
 หน้าท่ี ตกแต่งต้นสอยดาวให้สดใสสวยงาม 
๕. ฝ่ายด าเนินการสอยดาว 
  ๑. นางนภัสสรณ ์ เกียรติอภิพงษ ์  หัวหน้า 
  ๒. นายปุ้ย  คงอุไร   ผู้ช่วย 
  ๓. นายเพิ่มศักดิ ์ พูลสวัสดิ ์  ผู้ช่วย 
  ๔. นักศกึษาฝึกสอนกลุ่มสาระสุขศึกษาฯ  ผู้ช่วย 
 หน้าท่ี ควบคุมดูแลการสอยดาวให้ด าเนินไปด้วยความเรียบร้อย 
๖. ฝ่ายจัดการแข่งขัน/เกมส์ ก่อนเปดิงาน 
  ๑.  นายณรงค ์  หนูนาร ี   หัวหน้า 

๑. นายนิพนธ ์  พจนสุวรรณชัย  ผู้ช่วย 
๒. ครูกลุ่มสาระสุขศึกษาฯ   ผู้ช่วย 
๓. นักศึกษากลุ่มสาระสุขศึกษา ฯ  ผู้ช่วย  

หน้าท่ี จัดเกมส์/การแข่งขันและมอบรางวัลแก่ผู้แข่งขนัก่อนพิธเีปดิงาน 
๗. ฝ่ายพิธกีาร/พิธีกร 
  ๑. นางณัฐฏ์ธยาน ์ สนั่นไหว  หัวหน้า 
  ๒. นายเพิ่มศักดิ ์ พูลสวัสดิ ์  ผู้ช่วย 
  ๓. นายณรงค ์  หนูนาร ี   ผู้ช่วย 

๔. นางสาวสุกัญญา ซาซิโย   ผู้ช่วย                                                    
หน้าท่ี ด าเนินรายการเพื่อให้การจัดงานส าเร็จเรียบร้อยตามวัตถปุระสงค์ 

 
 
 
 
 



     ๓ 
 

๘. ฝ่ายอาหารและเคร่ืองดืม่ 
  ๑.  นางสิริกาญจน ์ ธีรมงคล   หัวหน้า 
  ๒.  นางศรีนภา  อรัญญาเกษมสุข ผู้ช่วย 
  ๓.  นางสาวศิริพร โกมารกุล  ผู้ช่วย 
 หน้าท่ี จัดอาหารและเครื่องดื่มใหเ้หมาะสมเพียงพอแก่ผู้ร่วมงาน 
 
 
  ขอให้ผู้ได้รับมอบหมาย  ปฏิบตัิหน้าที่ใหป้ระสบความส าเร็จด้วยความเรยีบร้อย 
ทั้งนี้ตั้งแตบ่ัดนีเ้ปน็ต้นไป 

 

           
                                          (นางวรรณี    บุญประเสริฐ) 
               ผู้อ านวยการโรงเรียนวชิรธรรมสาธิต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


